
Manual de Usuario de Indicador 

Acceso al Sistema 

Para acceder al sistema: 

Hay tres usuarios que vienen preconfigurados en Indicador, ADM, 
SUP y USR, todos con permisos de acceso de acuerdo al perfil de uso: 
Administrador del Sistema, Supervisor y Usuario, respectivamente. 

Para iniciar indicador, haga clic en el ícono del programa: 

El programa le consultará el nombre de usuario y contraseña para 
acceder: 

El sistema viene pre configurado con 3 usuarios: 

Nombre de usuario  Contraseña  Perfil de usuario 
ADM  ADM  Administrador 
SUP  SUP  Supervisor 
USR  USR  Usuario



Perfiles de usuario 

Usuario 
Este perfil permite ingresar Bosques, y realizar el ingreso de los datos 
en las encuestas, mostrar reportes y gráficas comparativas entre 
ejercicios, etc. 

Supervisor 

Este perfil tiene las mismas funciones del perfil “usuario” y además 
permite crear usuarios adicionales del sistema. 

Administrador 

Este perfil tiene las mismas funciones del perfil “supervisor” y además 
permite crear, borrar y administrar todos los proyectos, set, marcos, 
preguntas y sub preguntas. 

Se recomienda para uso normal del sistema que se utilicen usuarios, 
para evitar cometer errores.



Comandos Generales de uso del sistema 

Estos comandos se encuentran en todas las pantallas de 
mantenimiento del sistema. 

Crear nuevo  Crea un nuevo registro. 

Grabar  Graba registros nuevos o modificados. 

Eliminar  Elimina registros. 

Actualizar  Actualiza los datos mostrados en la lista. 

Los recuadros en color amarillo son datos obligatorios, es decir deben 
estar con la información necesaria antes de grabar. 
Los  recuadros  en  color  blanco  son  opcionales,  no  se  requiere  que 
contengan datos.



Lista de datos ingresados 

Cada  vez  que  se  ingresan  datos,  estos  podrán  ser  visualizados  a 
través de esta lista. Para editar (cambiar) los datos ingresados, haga 
doble clic sobre el ítem correspondiente en la lista, proceda hacer los 
cambios, y finalmente grábelos. 

Las flechas  permiten navegar dentro de la lista. 

De aplicar, se mostrará en la pantalla un filtro de los datos mostrados 
en  la  lista.  El  cuadro  de  texto  permite  filtrar  los  datos  mostrados 
según  el  texto  que  haya  sido  ingresado  en  el  mismo.  Se  puede 
ordenar la lista de acuerdo a los botones de selección mostrados, en 
este  caso,  se  pondrán  ordenar  los  datos  de  la  lista  de  acuerdo  al 
nombre  del  bosque,  administrador  del  bosque,  localización  y 
descripción del mismo.



Menú Archivo 

En el menú Archivo del Programa se despliega: 

Cambiar  contraseña:  Permite  cambiar  la  contraseña  del  usuario 
activo. 

Salir: Sale del programa



Mantenimiento de Bosques. 

Seleccione en el menú principal Criterios e Indicadores, se desplegará 
un sub menú que contiene Bosques y evaluación. 

Seleccione  Bosques  y  se  abrirá  la  ventana  del  Mantenimiento  de 
Bosques: 

Para crear un nuevo bosque se debe primeramente dar un clic sobre 
el  botón  crear  nuevo,  hecho  esto  se  procede  a  llenar  los  datos, 
tomado  en  consideración  datos  obligatorios,  pintados  en  amarillo; 
una  vez  ingresados  las  datos,  presione  el  botón  de  grabar,  para 
guardar los cambios.



Evaluación de criterios e indicadores para cada bosque. 

Seleccione en el menú principal Criterios e Indicadores, se desplegará 
un sub menú que contiene Bosques y evaluación. 

Seleccione  evaluación  y  se  abrirá  la  ventana  para  selección  de 
evaluación: 

Agregar un nuevo ejercicio 
Cerrar el ejercicio (bloquea posteriores ingresos de datos) 
Borrar un ejercicio 
Cambiar de nombre a un ejercicio existente 
Crear un duplicado de un ejercicio existente



Crear un Nuevo Ejercicio 

Para crear un nuevo ejercicio deberán estar previamente seleccionado 
proyecto, bosque y set a los cuales se les asignará el nuevo ejercicio. 
Una vez seleccionados, haga clic sobre el botón crear nuevo. 

Se  abrirá  un  dialogo  de  texto  en  donde  deberá  escribir  un  nombre 
para  ese  ejercicio  y  luego  dar  clic  en aceptar.  Si  no  desea  crear  el 
ejercicio, haga clic en cancelar. 

El nuevo ejercicio se cargará automáticamente a la lista desplegable 
de ejercicios.



Selección de un ejercicio para su evaluación 

Para  evaluar  un  ejercicio,  es  necesario  haberlo  creado  con 
anterioridad. 

Para evaluar un ejercicio, seleccione desde  las  listas desplegables el 
proyecto,  bosque,  set  y  ejercicio,  en  éste  orden.  Una  vez 

seleccionados,  haga  clic  en  el  botón  .  Si  previamente  ya  ha 
ingresado  respuestas  para  este  ejercicio,  y  desea  saltarse  las 

preguntas contestadas, antes de presionar el botón  , seleccione el 

casillero  .



Ingreso de respuestas en la evaluación. 

Ingrese las respuestas que correspondan al tipo de pregunta que está 
contestando.  Entre  las  opciones  de  respuesta,  se  encuentran 
preguntas de Si No  (Verdadero/Falso), Textuales,  solo numéricas, y 
de fecha (Solo años entre 1900 y 2100). 

Los botones  sirven para navegar entre preguntas. El botón 

sirve para avanzar a la siguiente pregunta, y el botón  sirve 
para retroceder a la pregunta anterior. 
Cada  vez  que  utilice  estos  botones,  el  programa  automáticamente 
grabará los cambios. Si desea dejar la pregunta para ser contestada 
en  otro  momento,  no  ingrese  información  en  estos  campos  y 
simplemente presione alguno de estos botones. Un cuadro de diálogo 
le preguntará si desea mantener la pregunta sin contestar. 

El botón  permite salir de la evaluación en cualquier momento. No 
se perderán los datos ingresados.



El botón  , localizado a la derecha de criterios y marcos, permite 
visualizar  de  forma  completa  sus  respectivas  descripciones 
ampliadas. 

En  el  caso  de  las  preguntas  con  respuesta  textual,  usted  podrá 
ingresar mas de una respuesta, de darse el caso. Para esto, una vez 
ingresada  la  primera  respuesta,  presione  la  tecla  ENTER  en  su 
teclado. Esto añadirá una nueva línea, para una nueva respuesta.



Reportes del sistema 

Seleccione en el menú principal Reportes, se desplegará un sub menú 
que  contiene  los  Reportes  del  sistema:  Cuestionarios,  Calificación  y 
Gráficos. 

Cuestionarios 

Al seleccionar cuestionarios se abre la siguiente ventana: 

Estas opciones permiten hacer una impresión de las preguntas y sub 
preguntas ingresadas en el sistema. 

Es ideal para llenar los cuestionarios a mano.



Calificación 

Al escoger calificación se desplegará la siguiente pantalla: 

Llene  los  datos  necesarios  para  realizar  un  reporte  de  las 
evaluaciones  parciales  o  totales  realizadas  con  anterioridad. Deberá 
escoger el tipo de pregunta a realizar el reporte.



Gráficos 

Al hacer clic sobre “Gráficos” aparece la siguiente ventana: 

Llene  los  datos  necesarios  para  realizar  un  reporte  gráfico  de  las 
evaluaciones parciales o totales realizadas con anterioridad.



Mantenimiento 

Estructura de Datos 

Indicador ha sido configurada en una estructura de árbol que permite 
fácilmente  la  organización  de  las  preguntas  generadas  para  cada 
criterio propuesto. La estructura con la que funciona es la siguiente: 

Mantenimiento de datos 

Seleccione en el menú principal Mantenimiento, se desplegará un sub 
menú  que  contiene  las  opciones  de  configuración  de  Indicador: 
Ingreso  de  Datos,  Mantenimiento  en  Árbol  y  Configuración  del 
Sistema.



Ingreso de Datos 

Al  seleccionar  ingreso  de  Datos,  se  despliegan  las  siguientes 
opciones: 

Datos de Proyecto:  Permite  realizar  mantenimiento  de  los 
proyectos (agregar nuevo, modificar, borrar) 

Set de Preguntas:  Permite  realizar  mantenimiento  de  los  sets 
(agregar nuevo, modificar, borrar).



Criterios:  Permite  realizar  mantenimiento  de  los  criterios  (agregar 
nuevo, modificar, borrar). 

Marcos:  Permite  realizar  mantenimiento  de  los  marcos  (agregar 
nuevo, modificar, borrar).



Preguntas:  Permite  realizar  mantenimiento  de  las  preguntas 
(agregar nuevo, modificar, borrar). 

Subpreguntas:Permite  realizar  mantenimiento  de  las  sub 
preguntas (agregar nuevo, modificar, borrar). 

Para  las  sub  preguntas,  es  posible  marcar  dependencias  con  otras 
sub  preguntas.  Esto  es,  que  en  la  evaluación,  estas  preguntas 
correrán únicamente si su dependiente se contestó verdadera. 
Puede elegir además 4 tipos de registros para las respuestas: 
1. Verdadero / Falso 
2. Respuesta Textual 
3. Respuesta en formato de fecha 
4. Respuesta en formato numérico



Mantenimiento en Árbol 

Se  visualiza  en  forma  ramificada  todos  los  datos  ingresados  en 
Indicador.  Permite  realizar  mantenimiento  general  a  los  datos  de 
clasificación ingresados. Se pueden realizar copias clonadas de ramas 
completas, así como borrado de las mismas. Esta es la pantalla:



Configuración del sistema 

Al seleccionar Configuración del sistema, aparecen 2 opciones: 

Usuarios del sistema 

Permite  hacer  el  mantenimiento  de  los  usuarios  del  sistema.  Ideal 
para uso en  red, o para  crear varios usuarios para uso  conjunto de 
Indicador.  Cree  los  usuarios  del  sistema,  de  acuerdo  al  perfil 
necesitado.  Refiérase  a  Perfiles  de  usuario  en  este menú  para más 
información.


